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Stellenausschreibung

Wir freuen uns auf
Ihre Bewerbung! 

Die Marktgemeinde Metnitz sucht eine 

Bauamtsleitung als Karenzvertretung 
 (m/w/d)

Aufgabenbereich:
Bau- und Raumordnung: Abwicklung von Baubewilligungsverfahren,
Bauanzeigen, Grundstücksteilungen sowie Betreuung des
Flächenwidmungsplans und örtlichen Entwicklungskonzepts
Rechtsangelegenheiten & Bescheide: Erstellung von Bescheiden, rechtliche
Stellungnahmen, Bearbeitung von Anwaltsschreiben sowie Vertretung der
Gemeinde vor Verwaltungsbehörden
Bürger:innenservice & Beratung: Fachliche Beratung der Bevölkerung zu Bau-,
Förder- und Infrastrukturfragen sowie kompetente Auskunftserteilung zu
rechtlichen Belangen
Infrastruktur & Sondermaterien: Mitwirkung bei Infrastrukturprojekten (z. B.
Glasfaserausbau), Betreuung von Aufgaben im Bereich Katastrophenschutz,
Schneeräumung, etc.
Verwaltung & Gremienarbeit: Vorbereitung von Ausschusssitzungen, Mitarbeit
an gemeindebezogenen Verordnungen sowie Vertretung im Bereich
Amtsleitung/Bauhof bei Bedarf
Allgemeine Verwaltung: Postpartnertätigkeit, Mitarbeit im Bürgerservice
Wahlen: Mitarbeit bei Wahlangelegenheiten 

Beschäftigungsausmaß:
Vollzeitbeschäftigung 
(40 Wochenstunden)

Gehalt:
K-GMG Stellenwert 39
min. € 3.523,11 brutto 

Beginn: 
ehestmöglich

Bewerbungsfrist:
14.08.2026

Online Bewerbung auf:
https://jobs.gsz.gv.at

Für Fragen zur Einstufung und Entlohnung stehen
Ihnen Mitarbeiter:innen des Gemeinde-

Servicezentrum unter der Telefonnummer
0463 / 55 111 350 zur Verfügung. 

Im Bauamt laufen Bauprojekte, Raumplanung und Bürgeranliegen zusammen.
Sie sind Ansprechpartner:in für Bürger:innen, Planer:innen und Behörden.
Wenn Sie strukturiert arbeiten und Verantwortung übernehmen möchten,
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Voraussetzungen:
Der Verwendung entsprechender Lehrabschluss bzw. mittlere Schulausbildung
oder
Keine mittlere Schulausbildung bzw. kein der Verwendung entsprechender
Lehrabschluss, jedoch besondere bürobezogene Qualifizierungsmaßnahmen
und Berufspraxis in einem Büro von zumindest einem Jahr oder 
mittlere Schulausbildung (nicht kaufmännisch) bzw. Lehrabschluss (nicht der
Verwendung entsprechend) und mehrjährige einschlägige berufliche Erfahrung
bautechnische Kenntnisse durch Ausbildung oder Praxis und Erfahrung bzw.
Kenntnisse im öffentlichen Recht oder Baurecht von Vorteil
Fähigkeit, komplexe Sachverhalte strukturiert, sachlich und lösungsorientiert zu
bearbeiten
Österreichische Staatsbürgerschaft

Dienstort: 
Marktgemeinde Metnitz
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